Procedura organizowania zaje¢¢ pozalekcyjnych

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 r. w sprawie organizacji
roku szkolnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r., poz. 1211).

4. Statut szkoty.

Procedura:

1. Zasady organizacji zaj¢c:

1) Potrzebe organizacji zaje¢ pozalekcyjnych zglaszaja nauczyciele, wychowawcy klas,
rodzice/opiekunowie, samorzad uczniowski.

2) Decyzje w sprawie organizacji zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych w szkole podejmuje
dyrektor. Zalezy ona od potrzeb, mozliwosci finansowych, zewnetrznych i wewnetrznych
przepisow prawnych, oceny efektywnosci danych zaje¢ w poprzednich latach.

3) Zajecia pozalekcyjne nieodptatne dla ucznia, wynikajagce z aktualnego ramowego planu
nauczania dla publicznych szkot sa wpisywane do arkusza organizacji pracy szkoly
w danym roku szkolnym.

4) Zajecia pozalekcyjne mogg by¢ finansowane z budzetu szkoty (pkt 3), ze srodkéw organu
prowadzacego, z funduszy projektéw i programow edukacyjnych, z innych zrodet, zgodnie
Z przepisami prawa.

5) Zajecia pozalekcyjne odptatne dla ucznia moga by¢ organizowane w szkole zgodnie
z mozliwo$ciami udostgpnienia instytucjom zewnetrznym pomieszczen szkolnych, decyzji
rodzicOw i ucznidow. Zajecia te nie sg uwzgledniane w arkuszu organizacji roku szkolnego.

6) Udzial uczniow w zajeciach pozalekcyjnych jest dobrowolny.

7) Zajecia pozalekcyjne sg dla nauczyciela godzinami ponadwymiarowymi.

8) Nauczyciel moze prowadzi¢ dowolne, state lub dorazne zajecia pozalekcyjne wynikajace
z potrzeb uczniéw nieodptatnie, za zgoda 1 wiedzg dyrektora szkoty. Nie ma obowigzku
dokumentowania takich zajec.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia:

1) Planuje zajecia, tj. okresla ich cel, tresci, metody pracy.

2) Informuje o zajeciach uczniéw i rodzicoéw, ustala termin, zasady organizacji, pozyskuje
1 przechowuje zgody rodzicow na udziat ucznidéw w zajeciach (za wyjatkiem doraznych
zaje¢ w ramach pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j).

3) Ustala liczebno$¢ grupy zgodnie z zasadami dotyczacymi danego rodzaju zaje¢ oraz
mozliwo$ciami organizacyjnymi szkoty.

4) Dokumentuje zajecia w formie zapisOw w e-dzienniku (dziennik zaje¢ pozalekcyjnych),
w ktorym odnotowuje:

a) program zajec,

b) temat zaje¢¢, obecno$¢ ucznia,

c¢) realizowane tresci i osiggni¢cia uczniow,

d) oceng efektywnosci dla kazdego ucznia osobno (minimum 2 x roku szkolnym).

5) Skfada sprawozdanie z realizacji zaje¢ po zakonczeniu I i I okresu nauki w danym roku
szkolnym.



6) Dokonuje okresowej oceny efektywnosci udzielanej pomocy oraz informuje o niej rade
pedagogiczng (sprawozdanie), zespdt ds. pomocy psychologiczno-pedagogiczne;,
dyrektora, a w razie potrzeby modyfikuje forme lub zakres udzielanej pomocy.

7) Podejmuje dziatania naklaniajagce ucznidow zapisanych na dane zajecia do regularnego
uczgszczania:

a) rezygnacja z zaje¢ wymaga zgody rodzica,

b) zajecia niefektywne lub z niskg frekwencja nie sg organizowane w kolejnym roku
(zasada nie dotyczy zaje¢ w ramach pomocy psychologiczno pedagogicznej, zwlaszcza
wynikajacych z orzeczen i opinii poradni pp.).

8) Rozlicza ilos¢ zaje¢ (godzin ponadwymiarowych) do 5 dnia miesigca.

3. Uczniowie kierowani sg na zaj¢cia w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie
zaje¢¢ dydaktyczno-wyrownawczych, logopedycznych, tus i innych na podstawie:
1) wynikéw biezacych obserwacji nauczyciela,
2) diagnozy pedagogicznej,
3) analizy wynikow sprawdzianow, testow, ocen okresowych,
4) opinii wychowawcy klasy, nauczycieli przedmiotow,
5) opinii specjalistow (pedagoga, psychologa, logopedy),
6) wnioskow rodzicow/opiekunoéw prawnych,
7) orzeczen wydanych przez poradni¢ PP.

4. Etapy kwalifikowania ucznia na zajecia:

1) Rozpoznanie potrzeb ucznia — nauczyciel przedmiotu lub wychowawca dokonuje
obserwacji postepow ucznia 1 identyfikuje trudnosci w nauce, dokonuje analizy zalecen
zawartych w opinii lub orzeczeniu PPP.

2) Zgloszenie ucznia — nauczyciel przedmiotu lub wychowawca zglasza ucznia
do pedagoga/psychologa szkolnego lub zespotu ds. pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

3) Analiza potrzeb 1 mozliwosci ucznia — zespdt analizuje zgloszenie i ustala zasadnos¢
objecia ucznia zajeciami dydaktyczno-wyroéwnawczymi.

4) Ustalenie formy pomocy — zespdl rekomenduje dyrektorowi szkoty objecie ucznia
zajgciami.

5) Decyzja dyrektora szkoly — dyrektor zatwierdza list¢ ucznidéw zakwalifikowanych
na zajecia oraz ustala organizacje¢ zaje¢ (liczbe godzin, prowadzacego, terminy).

6) Poinformowanie rodzicow/opiekundéw — rodzice ucznia sg informowani o objeciu dziecka

pomoca przez nauczyciela prowadzacego te zajecia lub zespot specjalistow (w przypadku
ucznia z orzeczeniem).
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