
Procedura postępowania w przypadku pożaru 

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U.2025.188)
2. Rozporządzenie MSWiA z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej 

budynków (Dz. U. 2010 nr 109 poz. 719).
3. Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego w szkole (IBP)

Procedura:

1. Osoba, która wykryła pożar podejmuje działania w podanej kolejności: 
1) Ocenia rozmiar i zagrożenie.
2) Podejmuje próby ugaszenia jeśli oceni, że jest to możliwe przy pomocy podręcznego 

sprzętu gaśniczego, hydrantu wewnętrznego.
3) Powiadamia niezwłocznie przy użyciu wszystkich dostępnych środków osoby będące 

w strefie zagrożenia, w tym dyrektora szkoły, który samodzielnie lub z pomocą innych 
osób:
a) ogłasza alarm wzywający do natychmiastowej ewakuacji:
 krzyk o treści: „uwaga pożar! ewakuacja!”
 dzwonek – jeden ciągły trzyminutowy 

b) wzywa odpowiednie do zagrożenia jednostki interwencyjne, tj. dzwoni pod numer: 
998 (Państwowa Straż Pożarna) lub 112 (zintegrowany system ratunkowy) podając 
służbom dokładne informacje, a w szczególności: 
 dane osobowe os. zgłaszającej, 
 miejscu zdarzenia (dokładny adres szkoły, lokalizacja, drogi dojazdowe),
 opis pożaru / zagrożenia (co się pali, na jakim obszarze, którym piętrze), 
 informacje o liczbie osób znajdujących się w budynku (dzieci). 

          c) nadzoruje ewakuację w trakcie której:
 sprawdza, czy został odłączony gaz i prąd,
 nadzoruje ewakuację,
 w wyznaczonym punkcie zbiórki przyjmuje meldunki nauczycieli – opiekunów 

poszczególnych oddziałów o liczbie osób (uczniów) ewakuowanych,
 d) współpracuje ze służbami ratunkowymi, udzielając potrzebnych informacji.
 e)  poprzez  dostępne  komunikatory  (e-dziennik,  facebook,  inne)  niezwłocznie 

powiadamia  rodziców  o  zaistniałej  sytuacji  oraz  zobowiązuje  nauczycieli 
do bezpiecznego przekazania dzieci / uczniów rodzicom.

2. Ewakuacja:
1) Powinna odbywać się  w porządku i  bez paniki,  zgodnie z  wcześniej  ustalonym 

planem ewakuacji, przećwiczonym podczas próbnych ewakuacji.
2) Ewakuacja powinna być ćwiczona min. 1 raz w roku szkolnym.
3) Nauczyciele odpowiadają za nadzorowanie uczniów i pilnowanie, aby nie pozostali 

w budynku (szczególnie w salach lekcyjnych i pomieszczeniach zamkniętych).
4) Liczenie osób powinno odbywać się w miejscu zbiórki. 
5) Każda osoba odpowiedzialna za grupę zapewnia bezpieczne przejście do miejsca 

zbiórki osobom szczególnego ryzyka, np. dzieciom i osobom niepełnosprawnym. 

3. Nauczyciele i pracownicy szkoły mają obowiązek:
1) Znać swoje zadania związane z zagrożeniem i ewakuacją.
2) Znać liczbę dzieci obecnych i ewakuowanych.



3) Przypomnieć  dzieciom  zasady  przed  wyjściem  z  klasy  (niczego  nie  zabieramy, 
zachowujemy  spokój,  nie  gasimy  pożaru,  idziemy  razem  –  nie  odłączamy  się 
od grupy).

4) Zamknąć wszystkie okna i drzwi (klucz zostaje w drzwiach).
5) Nie dopuścić do powstania paniki ani do lekceważenia sytuacji.
6) Bezwzględnie  stosować  się  do  poleceń  i  współpracować  z  dyrektorem i  służbami 

ratunkowymi.

4. Po zakończeniu akcji ratunkowej należy:
1) Przeprowadzić analizę zdarzenia.
2) Sporządzić szczegółową dokumentację zdarzenia.
3) Zawiadomić organów nadzoru (Gminę Jastków, LKO Państwowej Inspekcji Pracy – 

w zależności od skali pożaru).
4) Podjąć  działania  mające  na  celu  naprawę  szkód  i  przywrócenie  normalnego 

funkcjonowania.


	2. Rozporządzenie MSWiA z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków (Dz. U. 2010 nr 109 poz. 719).

